	共同教育中心教室借用申請單                             年    月    日

	使用理由
	

	使用用途
	□上課因故須補課□一般或大型研討會□小型活動需室內辦理□校內的公共空間因故被借走，

而無法借用□其他：_________________________________________(如有其他用途，請自行增欄說明)

	日期時間
	    年    月    日(星期   )第   節時間___________(起)

    年    月    日(星期   )第   節時間___________(迄)

	主持人/

使用人數
	

	借用教室
	□人文大樓401教室□人文大樓402教室□人文大樓403教室□人文大樓4樓共教中心多功能會議室□人文大樓601教室□延平技術大樓1102大教室□海事大樓415華語教室□海事大樓412教室□海事大樓413教室□海事大樓419教室□海事大樓420教室

	借用器材
	□E化講桌□其他：_______________________________（或請自備）

	批示
	主任
	
	管理人
	
	申請

單位
	申 請 人：

主    管：

聯絡電話：

	備註
	1.協助宣導不得攜帶食物、飲料入室；使用後請同學將桌椅歸位，並將所產生之垃圾清理乾淨。
2.教室內不得使用膠帶等物張貼海報。

3.設備供應以本教室內現有設施為限，其他設備盡可能請自備。

4.教室設備如有故障，請即轉知本中心，分機2065。


